附件
离校手续的办理部门及事项
	单位名称
	办理地点
	办理事项
	办理人员

	图书馆
	出纳台总台
	清还借阅图书、期刊，缴清超期滞还金，提交毕业论文印刷版（研究生），注销借阅证。
	全体毕业生（研究生需提前缴交毕业论文电子版、纸质版）
另：课程班研究生应缴交毕业论文。

	财务处
	财务处
	清还欠款（校内贷学金、往来款项、学费、培养费、住宿费、借款等）。
	欠款的毕业生

	后勤集团学生公寓与环境中心
	后勤集团学生公寓与环境中心各园区管理站
	清还凳子、衣柜和宿舍的钥匙、空调遥控器，清欠电费，清查设施设备等。
	全体毕业生(需交清住宿费)

注：毕业生必须在 6月30日之前（包括6月30日）离开宿舍，取消学生公寓门禁授权，以便进行宿舍修缮工作。

	体育教学部
	演武田径场器材流通室
	清还体育器材。
	尚未归还体育器材的毕业生

	所在单位
	各学院（研究院）
	清欠所在单位物款、钱款；院系门禁授权取消；学生证核销等。
	全体毕业生


